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Bevezeto

e A hazirend az 6voda egyedi sajatossagait tartalmazza. A kiilonb6z6 jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi, gyakorlati, mdodszerbeli,
eljarasi technikait leird, szabalyozé dokumentum.

e A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all
be, vagy ha a sziilok képviseldik tutjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.
Feliilvizsgélata négyévenként esedékes, akkor is, ha a fent emlitett események nem
kovetkeznek be.

e A hazirend a kihirdetéssel, a kifliggesztés napjan 1ép hatalyba és a visszavonasig
hatalyos.

e A héazirendben foglalt szabalyok megtartasa kotelezd, a benne foglaltak megsértése
jogkdvetkezménnyel jar.

e A hazirend teriileti hatalya: Az 6vodaba érkezéstdl az onnan valo tdvozasig az
intézmény teriiletén, valamint az intézmény teriiletén kiviili 6voda &ltal szervezett
programokra terjed ki.

e A hazirend személyi hatialya: A gyermekekre, a pedagodgusokra, az intézmény
valamennyi alkalmazottjdra és a sziilokre terjed ki, akik a gyermekek torvényes
képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

e Intézményi adatok: Képzett létszdm: 179 gyermek, 29,5 alkalmazott allashely

Gyermekcsoportok:

F1- Micimacko

F2- Szivarvany csoport
F4- Gomba csoport
E1- Siini csoport

E2- Hupikék Torpikék
E3- Bambi csoport

E4- Mokus csoport
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A miikoédés rendje

A nevelési évek altalanos rendje az intézmény Szervezeti Miikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: SZMSZ), az adott nevelési év rendje az intézmény aktudlis éves
munkatervében talalhato.

Az 6voda (hétfotol-péntekig) 5 napos munkarenddel iizemel, az ettdl eltéré6 munkarendet
(pl. szombati munkanap) rendelet szabalyozza.

Nyitva tartas 6-18 oraig, az 6vodapedagogusok Iépcsdzetes munkakezdésével és
befejezésével. A pedagdgusok altalanos munkarendjét az SZMSZ, az éves munkarendjét,
benne az iigyeleti rendet az aktualis év munkaterve tartalmazza. A reggeli és délutani
iigyelet mindig a tornateremben van.

A gyermekcsoportok napirendjét az 6voda a nevelési programjaban, ill. a csoportnaplokban
hatarozza meg. A sziil6i értekezleteken minden csoport kiilon tajékoztatja errdl a sziiloket.
A reggeli 6vodaba érkezés javasolt idopontja: nagycsoportosoknak 8 éra, a tobbieknek
8.30 ora. Célszerli a sziiléknek az 6vodapedagogusokkal megbeszélt optimalis iddpont
betartasa, hogy a gyermekek ne maradjanak ki tanulasbol, kozos programokbdl ¢€s a
folyamatos érkezés ne zavarja az ott folyo tevékenységet.

A reggeli étkezést 9 oraig tudjuk biztositani.

Az 6voda dolgozoi csak azokért a gyermekekért felelsek, akiket az 6vodapedagdgus a
sziil6tol atvett (kézbdol-kézbe).

A sziil6 a gyermekét hazaviheti barmely iddpontban, de javasolt, hogy alvéasidOben tartsa
tiszteletben a gyermekek alvasigényét.

A gyermeket csak az ovodapedagdgusok altal ismert sziild, nagysziild viheti el az
intézménybdl. A sziild irasos engedélye alapjan esetenként masok is johetnek a gyermekért.
Nagyobb testvér csak a sziild irasban adott engedélye alapjan viheti el az 6vodas testvérét.
A sziild vagy megbizottja koteles minden esetben a bejarati ajtot a kiirasnak megfeleléen
hasznalni. A kaput a fels6 tolozarral is zarni kell. Sziikség esetén csengetéssel lehet bejutni.
A nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011.évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) az 6vodak
szamara nevelés nélkiili munkanapokat hatdroz meg. Ezek szama egy nevelési évben
maximum 5 nap lehet. Ezeken a napokon a Kébanyai Harslevelii Ovoda latja el az tigyeletet,
amennyiben a sziild nem tudja megoldani gyermeke feliigyeletét. Ezeken a napokon a
neveldtestiilet szakmai munkat végez.

Az 6voda téli és nyari zarva tartasanak mértékérdl és idépontjarol a fenntarté dont. Ezen
id6szakokban, amennyiben az arra raszoruld sziilé gyermeke feliigyeletét nem tudja
megoldani, indokolt esetben elhelyezését iigyeletes dvodaban biztositani tudjuk. Ennek
igényét idoben felmérjiik. A nyari zarads idOpontjarol a sziiloket februar 15-1g tajékoztatjuk.

Az intézményben tartézkodas szabalyai

A sziil6 az 6ltdzében atoltozteti a gyermeket. A hazamends, a jatszos és a potruhat a
szekrényben kérjiik tarolni.

A hely sziike miatt a sziil6 annyi ideig tartozkodhat az 61t6z6ben, amennyi id6t a gyerek
feloltoztetése igényel. Rovid bucsuzkodas utdn a gyereket atadja az 6vodapedagodgusnak.



e A mosdodba higiéniai okok miatt TILOS bemenni! Az 6voda egyéb helyiségeit, ugy mint a
csoportszobat, tornatermet, fejleszté pedagogus és logopédus szobdjat csak az eldre
megbeszélt iddpontban latogathatjak a sziilok. (fogadoora, sziil6i értekezlet, nyilt nap).

o A gyerekek hazavitelekor elkdszonés utan a tovabbiakban nem maradhatnak az 6voda
teriiletén (biztonsagi, balesetvédelmi és vagyonvédelmi okokbdl) a sziilé az intézmény
teriiletére nem engedheti vissza a gyermeket!

e Az dvodaudvara a gyermekek szamara fontos jatszohely, melyet minden csoport sajat maga
altal kialakitott szokéas-szabalyrend szerint hasznalhat. A sziilok délutani érkezésekor az
udvart elkoszonés utan el kell hagyni, nem lehet jatszétérként hasznalni, mert a
szokasrend a sziil6 jelenlétében felborul.

o Ugyeleti idSben, reggel és délutan, a takaritott helyiségeket biztonsagi és balesetvédelmi
okokbol nem hasznalhatjak!

e A gyermekek nem hozhatnak az évodaba egészségiikre artalmas, testi épségiiket
veszélyezteté targyakat, eszkozoket (ragogumi, cukorka, ékszer, sziro-vagd eszkozok).
Nem hozhato be ¢lelmiszer, édesség, iiditd, mobiltelefon. Az 6vodaba hozott jatékszerek és
egyeb targyak értékét a sziilok mérjék fel, s csak ezutan engedjék gyermekiiknek behozni
azt. Egyébkeént érzelmi kotddések fontossdga miatt kedvenc jatékok behozhatok, a csoport
szokasai szerinti rendben.

e Az Ovodaban nincs lehetdség zartan, elkiilonitve tarolni a behozott targyakat, csak a
gyermekek ajtoval ellatott 61t6z0 szekrényében lehet elhelyezni mindent. Felelosséget nem
vallalunk a behozott targyakért.

o A gyermekek altal kedvelt, otthonrdl hozott kis motorok, rollerek, biciklik, és a felnott
biciklik tarold helye a Kerepesi uti kapu mellett felallitott biciklitdrolonal van, lelakatolva.
Ezekért feleldsséget nem tudunk vallalni.

o A gyermekkel szemben testi és lelki erdszak, megalazo biintetés nem alkalmazhato! A
gyermeket, a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért dicsérettel jutalmazzuk, és pozitiv
megerdsitésben részesitjiik.

A gyermek tavolmaradasat az 6vodabdl minden esetben igazolni kell.

A mulasztist igazoltnak kell tekinteni, ha:

e asziild eldzetesen irdsban kérvényezte az 6voda vezetdjénél, hogy gyermekét nem
viszi 6voddba, és az d6vodavezetd azt irdsban engedélyezte,

e agyermek beteg volt, és orvosi igazolast hozott,

e aszil6 irasban igazolta,

e agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

e a pandémias fertdzés veszélyhelyzet esetén az dvoda a hidnyzést igazolt tavollétnek
mindsiti.

Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

e Amennyiben az 6vodaba beiratkozott, 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett
gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gydmhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes csalad-és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. [a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 51. § (4) bekezdés].
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Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltod helyzet megsziintetésével,
a gyermek Ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat [Rendelet 51. § (4a) bekezdés].

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot,
az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot
[Rendelet 51. § (4b) bekezdés].

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az
ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad-és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot. [Rendelet 51. § (4c) bekezdés].

A Rendelet 51. § (6) bekezdése alapjan az adott nevelési évben 11 nap igazolatlan
hianyzas esetén megvalosul az 6vodai nevelésben vald részvételi kotelezettség
megszegése szabalysértési tényallas (a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és
a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz616 2012. évi I1. térvény 247. § ¢) pontja).
A csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény (a tovabbiakban: Cst.)
15. § (1) bekezdése értelmében amennyiben az 6vodai nevelésben valo részvételre
kotelezett az d6vodai nevelésben vald kotelezettségét megszegi a csaladi potlék
folyositasanak sziineteltetését kell kezdeményezni. A nevelési-oktatasi intézmény
vezetdjének kotelezettsége a csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezése,
amennyiben az igazolatlanul mulasztott foglalkozasok szama 6vodai intézményben 20
6vodai nevelési napot elérte. A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését
megelézdéen az 5 igazolatlan 6vodai nevelési nap hidnyzds utdn az intézmény
vezetdjének tajékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiilo sziildt ezen tényrdl, illetve
arrol, hogy a 20 igazolatlan Ovodai nevelési nap elérésekor milyen
jogkovetkezményekre szamithat.

IV. A gvermekekkel 6sszefiiggé szabalvok

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 21. §. (1) bekezdése alapjan az intézményi gyermekétkeztetést
ingyenesen Kell biztositani az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek szamara, ha

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, €s tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at,

vagy
nevelésbe vették.

A kedvezmény a hatarozat érvényességének hataridejéig szol!

Az ebédbefizetés idopontjat a sziilé koteles betartani!

y

Etkezés megrendelésének rendje:
Az étkezés befizetése egyéni atutalassal torténik a szamlan jelzett hatariddig.

Bankkartyas fizetés esetén lehetdség van a Multischool étkezés és — szamlazo program sziildi
moduljanak hasznalatara is.
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Az étkezés lemondasanak médja:

Ha reggel 9. 00 oraig szol a sziil6, masnaptol tudjuk lemondani az ételt. Feltétlentil jelezni
kell, hogy mettdl, meddig kérik a lemondast, s, ha tovabbra sem jon a gyermek, akkor ujra
sz0lni kell.
Etkezést lemondani az alabbi médon lehet:

e azeldtérben 1évo fiizetben vagy személyesen

e a06/30- 451- 47- 19 mobiltelefonszamon

e a Multischool sziil6i moduljanak lemondas funkcidjaban

Az 6vOndk tudomasul veszik a hidnyzast, de a lemondasokkal nem foglalkoznak.

A lemondas kotelezettsége az ingyenesen étkezok esetében is fennall.

Az allergids érzékenységet kotelessége a sziildnek a pedagdgusok felé jelezni. Tartos
betegség esetén lehetdség van diétas menii rendelésére.

Specialis étrendet gyermekiik szamara a sziilok csak szakorvosi javaslatra igényelhetnek.

V. Qvodai felvétel eljarasi rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatatasra késziti fel.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet
tobb telepiilésen taldlhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyédban tartozkodési
hellyel rendelkezd haroméves és annél idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd
(Nkt. 8. §).

Az dvodai beiratkozas a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor, melynek konkrét
idopontjat a Fenntarté hatdrozza meg. Az 6vodai beiratkozas jelentkezési lap benyujtasaval
torténik, lehetdség szerint a sziilé személyes megjelenésével.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tényleges 6vodai ellatds kezdd napjat az
ovodavezetd az dvodai felvételrdl szolo irasbeli értesitésben hatdrozza meg, mely a kdvetkezd
nevelési évtdl dvodakotelesse vald gyermekek esetében fOszabalyként a nevelési év elsd napja,
azaz szeptember 1.

Az 6voda koteles felvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik. Az
6vodai felvételrdl, atvételrél az ovoda vezetdje dont. Az dvodaba felvett gyermekek csoportba
valé beosztasarol a sziilok ¢és az oOvodapedagogusok véleményének kikérése mellett az
o6vodavezeté dont. (Rendelet 20. § (11) bekezdés).

Megszilinik az évodai elhelyezés, ha:

o a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

o afelmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a
gyermek ovodabol torténd Kimaradasara,

« agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,

e az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankoteles kort (Nkt. 53.§ (1) bekezdés).

VI. Felmentés az ovodai nevelés aldl

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott- kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig , amelyben a gyermek a negyedik életévét
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betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31.napjdig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv ( a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai
foglalkozasokon valo részvétel aldl , ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond,
tovabba tartdés gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv.91§-a szerinti altalanos
fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is benyutjthato. Az eljaras
id6tartama 6tven nap. A felmentést engedélyezo szerv a févarosi és a megyei kormanyhivatal
altalanos illetékességgel eljaro jarasi hivatala.

VII. A beiskolazas 6vodai feladatainak szabalyai. eljarasi rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A szl kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjdn a gyermek tovabbi egy
nevelési €évig Ovodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hianydban a gyermek
tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a
gyamhatosag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az eljarés ligyintézési hatarideje 6tven nap. A sziild kérelme
alatdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét aldtdmasztd 6vodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak a szakért6i
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benytjtasara nyitva allo
hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziilé1 kérelem benyljtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti,
hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését (Nkt. 45. § (2)
bekezdés).

Az dvodaban jol 1athato helyen (bejarati tivegajtod) hirdetmény forméjaban értesitjiik a sziiloket
az orszagos iskolai beiratkozasok idopontjardl. Kiilon erre a célra rendszeresitett falitjsagon
tajékoztatjuk a sziildket a kornyezd keriileti iskolak kinalatarol (bejarati ajtéo mellett).

VIII. Egészség és testi épség védelmével dsszefiiggo rendelkezések

A teljes korli egészségfejlesztés célja, hogy a nevelési-oktatasi intézményben eltdltott iddben
minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat
hatékonyan fejlesztd, a nevelési-oktatasi intézmény mindennapjaiban rendszerszertien mikodo
egészségfejlesztd tevékenységekben. (Rendelet 128§ (1) bekezdés)

e Az Ovodaba csak egészséges gyermeket szabad beadni, a kozosség ¢és a beteg
gyermek joga védelmében.

o Labadozd, gyogyszeres kezelést igényld gyermek az dvodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja, iinnepélyek alkalmaval sem.

o A gyermekek betegség utin csak orvosi igazolassal johetnek 6vodaba. A tovabbi
megbetegedés elkeriilése érdekében az 6voda dolgozoinak fokozott figyelmet kell
forditani a fertStlenitésre, tisztasdgra. A betegségre utald tiinetekkel kiadott
gyermekek, (hdemelkedés, 1az, hasmenés, hanyas, kiiités, kohogés, natha, elhuzodo
orrfolyas stb.) csak orvosi igazolassal johetnek jra 6vodaba.

e A fert6z6 megbetegedéseket a sziiloknek jelezni kell az 6voda felé. Az 6vodaban
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megbetegedo, illetve balesetet szenvedd gyermek sziileit az 6vodanak haladéktalanul
értesiteni kell. A sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon beliil gyermekét haza
kell vinnie. Az 6vodapedagdgusnak addig gondoskodni kell a gyermek elkiilonitésérol,
lazanak csillapitdsarél hideg vizes borogatassal, elsdsegélynyujtasrol, ha sziikséges
orvosi ellatasrol.

Az o6vodanak kotelessége megteremteni az egészséges, tiszta kornyezetet. Ennek
megovasa mindenki szdmara kotelezo.

Tartds tavollét esetén (pl. kiilfoldi utazas) esetében is kériink orvosi igazolast.

Fontos, hogy a sziilok az egészség megovasa érdekében gyermekeiket az évszakoknak
megfelelden 6ltdztessék. Ruhaikat lassak el jol lathato azonosito jellel, konnyt felismerés
céljabol.

Tilos a klumpa, papucs, mamusz, hasznéalata, nem célszeri a tornacipd, mivel ezek
balesetveszélyesek illetve tartds viseletiik kdrositja a labboltozat fejlodését. Valto és
pétruharol (fehérnemi) a sziilének kell gondoskodni.

Az o6voda a gyermekek szamara alapfelszerelést, s eszkozt biztosit, és azok
tisztantartasarol gondoskodik. Az dgynemt, és az 61t6z0zsak mosasarol és vasalasarol a
sziil6k gondoskodnak.

A kiilonbozé allergias megbetegedésekrol (étel-, gyogyszer-, stb.) a sziilonek
tdjékoztatnia kell az dvodat, és orvosi igazoldssal alatamasztani azt. Amennyiben ez
specialis taplalkozast igényel, az erre vonatkozo6 hatarozatot szolgaltassa be a sziilo.

Az 6vodai szekrényekben mashonnan szarmazo6 étel, ital tarolasa nem megengedett.

Az 6voda gondoskodik a gyermekek évenkénti fogaszati €s altalanos sziirévizsgalatanak
megszervezeéseérol.

A DOHANYZAS AZ OVODA EGESZ TERULETEN, és annak 15 m-es korzetében
TILOS!

Pandémias fertozésveszély esetén kovetendo szabalyok:

Az épiiletbe belépéskor a kézfertdtlenitd hasznalata kotelezd.

Az intézménybe érkezéstdl a tavozasig kérjiik, viseljenek szdjmaszkot!

A gyermekkel egy sziil6 tartdzkodhat az intézmény teriiletén.

Az épiiletbe belépéskor gyermeknek, dolgozonak kotelezéen testhdmérséklet ellendrzést
végziink, érintés nélkiili homérével. Az oOvodai elhelyezést igénylé gyermekek
testhomérséklete nem lehet tobb 37,5 C-nal.

Minden gyermek sziildjének naponta a reggeli érkezéskor kotelezd az egészségiigyi
nyilatkozat kitoltése.

Felso-1¢éguti tlineteket (kohogés, néatha, stb.) mutatdé gyermekeket az 6vodaba hozni tilos.
Azt a gyermeket, melynél felsé-1éguti tiineteket, vagy egyéb betegséget mutatd tiineteket
tapasztalunk, haladéktalanul elkiilonitjiik, majd értesitjlik a sziiloket. Kérem, hogy akinek
gyermeke diagnosztizaltan szezondlis allergia miatt tiisszOg, nathds, errdl feltétleniil
hozzanak orvosi igazolast.

Torekedjenek arra, hogy az intézmény teriiletét a gyermekiik atadasa utan minél hamarabb
elhagyjak, a lehetd legkevesebb idot tartdzkodva az intézményben.

Kérjiik, hogy minden esetben tartsak be a 1,5 m-es tdvolsagot egymastol!

A csoportok 0ltoz6iben egyszerre maximum 0t sziild tartdzkodhat. Amennyiben 6t fonél
tobb sziilo tartézkodik az 6ltézOben, az eldtérben, folyoson varakozzanak, amig csokken
a 1étszam.

Az 6vodapedagogusokkal vald kapcsolattartasra hasznéljdk az email, telefonos
lehetdségeket. A csoportszoba ajtajaban hosszabb beszélgetést kérjiik, ne folytassanak.
Az intézmény dolgozdi az épiileten beliil maszkban latjak el a feladatokat.

Semmilyen otthoni targyat, jatékot, cumit, ,,alvos” jatékot behozni nem szabad.
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e Kérjiik, hogy a gyermekeket minden nap 6ltdztessék at ,,0vodai” valtéruhaba, ne az
utazaskor, 6vodaba érkezés soran hasznalt ruhaban 1épjenek be a csoportszobaba.

o A fertézésveszely csOkkentése érdekében a gyerekek az iddjarastol fiiggden a lehetd
legtobb 1d6t a szabadban toltik.

e A jarvanyligyi helyzet fennallasaig az ebéd utani fogmosas elmarad.

e A hianyzast és annak okat kérjikk, telefonon vagy email-en feltétleniil jelezzék az
intézménynek.

Az 1-es tipusu diabétesszel élo gyermekek ovodai ellatasa

Az 6voda az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére, abban az id6tartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all, a gyermek sziil6jének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a
gyermekkori  diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségligyi intézmények szakmai
iranymutatdsa alapjan specialis ellatast biztosit.

A sziild, mas torvényes képviseld a specialis ellatast a ,,kérelem az 1-es tipust diabétesszel él6
gyermek specialis ellatasara” formanyomtatvanyon igényelheti meg.

Az intézmény vezetdje a specialis feladat ellatasat
- olyan pedagogus vagy legalabb érettségivel rendelkezd, neveld-oktaté munkat kozvetleniil
segitdé munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a feladat ellatdsdhoz
kapcsolodo ismeretekrdl szo6ld szakmai tovabbképzésen részt vett, és aki a specialis
ellatasban vald részvételt vallalja,
- vagy 6vodaorvos vagy 6vodavédond utjan biztositja.

A specialis ellatas keretében biztosithatd

- a vércukorszint sziikség szerinti mérése,

- sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokdzonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasa.

Az intézmény vezetdje egy esetleges rosszullét esetére az Egészségligyi torvénnyel dsszhangban
allo specialis eljarasrendet alakit Ki.

IX. A gvermekek jogai és kotelességei

« Minden gyermeknek joga, hogy egészséges kornyezetben, szeretetben, biztonsagban
éljen, testi és lelki erészak nélkiil nevelkedjen. Ovodank ennek szellemében alkotta meg
Pedagdgiai Programjat és minden dolgozdja e program alapjan koteles munkéjat végezni.

o A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben részestiljon.

e A csaladok vallési, vilagnézeti, nemzeti és etnikai hovatartozasat tiszteletben tartjuk. Az
ovoda lehetdséget biztosit a vallasoktatasra, a sziilok, és a jelentkezd egyhazak igényei
szerint. A hitoktatas megszervezése, ellendrzése az egyhaz feladata, az 6voda a sziikséges
feltételeket koteles biztositani.

e Az Ovodéban tobbféle fakultativ szakkor, tanfolyam miikddhet a sziilok igényeihez
igazodva, nevelési 1don kiviil, de az 6voda nyitva tartasa alatt. Errdl a sziildket minden
nevelési év elején irdsban tajékoztatjuk.

o A gyermekek személyiség jogait, annak szabad kibontakoztatdsat, dnrendelkezési jogat
¢s cselekvési szabadsagat szem el6tt tartjuk, ha ez nem veszélyezteti sajat, illetve tarsai,
¢s az ovoda alkalmazottainak egészségét €s testi épségeét.

o A csalddok magéanélethez vald joganak tiszteletben tartdsa és a titoktartasi kotelezettség
8



az 6voda minden dolgozojara vonatkozoan kdételezo.

A gyermek a jogai gyakorlasa kdzben nem sértheti tarsai és a kozdsség jogait.

A gyermek joga, hogy éallapotanak, személyes adottsdganak megfeleld
megkiilonboztetett ellatdsban — kiillonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban
részesiiljon.

A sajatos nevelési igényii gyermekeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban
részesiiljon attoél kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges
banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak
szerint kell biztositani (Nkt. 47. § (1) bekezdés). A sajatos nevelési igényl gyermek,
tanuld neveléséhez, oktatasdhoz sziikséges specidlis szakképzettséggel rendelkezd
szakember utazé gydgypedagogusi, utazoé konduktori halozat utjan is biztosithato (Nkt.
47. § (10) bekezdés).

A gyermek kotelességeit életkoranal fogva sziileik gyakoroljak.

X. Asziilok kotelességei

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

biztositsa, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
tdle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel (pl. torna felszerelés),
kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését (sziiloi értekezlet, fogadd ora),

az 6voda rendjének, kozosségi szabalyainak megismerése, azok betartdsa (Hazirend),
az 6vodai dokumentumokhoz sziikséges személyi adatokat igazold6 okmanyokat
mutassa be, a valtozasokrdl 5 napon beliil értesitse az 6vodat,

az 6vodanak irasban benyljtani napkdzbeni elérhetdéségének modjat (pl. telefonszamot
¢s az azokban torténd valtozast),

biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat,

biztositani az 3. életévét betoltott gyermeke szdmara, hogy napi 4 6rdban dévodai
nevelésben részesiiljon,

az étkezési téritési dij idobeni befizetése,

tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait,

szandékos rongalas esetén a jogszabalyban eldirt modon és mértékben az anyagi kar
megtéritése.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az Odvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a  fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdégusok
kezdeményezésére a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild6 nem tesz eleget, a tankertileti kozpont kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartasara.

Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziiléi kotelezettségeit teljesiteni az 6voda
tapasztalata, illetve megitélése alapjan, akkor az 6vodanak torvény altali kitelessége jelezni azt
az illetékes hatosagok felé.

A sziilok jogai:

a szabad 6vodavalasztas,
megismerni az é6voda pedagogiai programjat, hazirendjét (a dokumentumok az 6voda
honlapjan megtekinthetdok),



gyermeke fejlodésérdl érdemi tajékoztatast kapni, fogadoodran, nyilt napon,
igénybe venni gyermeke neveléséhez a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,
részt venni a sziildi szervezetek (SZMK) munkajaban,

¢lni véleménynyilvanitasi, javaslattételi jogaikkal.

A sziiloket a sziil6i munkakozosség valasztott tagjai is képviselhetik.

XI.

XII.

A pedagogusok kiotelességei

a rabizott gyermekek Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti nevelése,
kotelessége kiilondsen, hogy a neveld €s oktato munkdja soran gondoskodjék a gyermek
személyiségének fejlodésérdl, tehetségének kibontakoztatdsardl, ennek érdekében
tegyen meg minden téle elvarhatdt, figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit,
adottsagait, fejlodésének iitemét, szociokulturalis helyzetét,

a kiilonleges banasmoédot igényld gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség
szerint egylitt miikodjon gyogypedagogussal vagy a nevelést, oktatast végzé mas segitd
szakemberekkel.

segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését.

A pedagogus jogai:

e ecmberi méltosagat és személyiségi jogait tiszteletben tartsdk (pl. egészséges
kornyezetben valdo munkavégzés),

e apedagdgiai program alapjan a nevelés-oktatds modszereit meg valassza,

e sajat vilagnézete €s értékrendje szerint végezze oktatd, neveld munkéjat anélkiil,
hogy annak elfogadasara kényszeritené vagy késztetné a gyermeket,

e a nevelGtestiilet tagjaként részt vegyen a nevelési- oktatasi intézmény pedagogiai
programjanak megalkotasdban, gyakorolja a nevelGtestiilet tagjait megilletd
jogokat.

Biztonsag

A sziil6k az 6vodapedagogust a csoportszobabol nem hivhatjak ki (az ajtdban, az
udvaron, nem beszélgethetnek) mivel 6 a teljes csoport biztonsagaért felel!
Minden felnétt koteles a gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtd zérjait a
kiirasnak megfelel6en hasznalni.

XI1l. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi felelds neve, és elérhetdsége jol lathato helyen van kifliggesztve.
(sziilok falitijsagjan, a bejarati ajtonal.)

A sziilok szamara hozzaférhetd helyen taldlhatd a kertileti gyermek és csalddvédelmi
intézmények elérhetdsége. (sziilok falitjsagjan, a bejarati ajtonal.)

Az 6voda minden dolgozoja és a sziilok kozossége sziikség esetén haladéktalanul
értesitse a gyermekvédelmi feleldst, ha olyat tapasztal, ami sérti a gyermekek érdekeit.
Ha a gyermekvédelmi felelds sziikségesnek latja, megteszi a tovabbi 1épéseket.

Ha a sziil6 vagy megbizottja, akit az év eleji adatszolgaltatdskor megjeldlt nem tud
gyermekéért jonni, kérjiik idében €s irasban jelezze azt. Az irasnak tartalmaznia kell a
gyermekért érkezd nevét, személyi igazolvanya szamat, és a sziild alairasat. Ellenkezd
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esetben a gyermeket nem adjuk ki.

e Amennyiben a gyermekért az Ovoda zarasdig, 18 Ordig senki sem jon, és a
hozzatartozokat elérni nem tudjuk, a keriileti rendérkapitanysagot kell értesitentink,
akik a gyermeket atmeneti gyermekotthonban helyezik el.

o Alkoholos befolyasoltsag alatt allo, ill. cselekvoképtelen sziilé vagy megbizottja csak
olyan feltételekkel viheti el a gyermeket, hogy errdl az 6voda értesiti a keriileti
rendOrkapitanysagot.

o Valas utan, a sziilok kozti vitak esetén, a birdi hatarozat tartalmarol az dvodat értesiteni
kell, hogy egyértelmii legyen mikor, és ki viheti el az 6vodabol a gyermeket.

Melléklet

Kiilon foglalkozasok

A kiilon foglalkozasokra jard gyerekeket a csoport 6vondjétdl a foglalkozast vezetd pedagogus
veszi at és kiséri vissza (kézbdl-kézbe). A foglalkozasok ideje alatt a gyermekek
biztonsagaért és testi épségéért 6 felel. A foglalkozéast vezetd pedagogusra is
érvényesek a Hazirend szabdlyai.

4

Ovodan kiviili programok

Csak azokat a gyerekeket vissziik ki az 6voda teriiletér6l, akinek a sziilei ebbe irasban
beleegyeztek. A csoportot 10 gyermekenként egy fO kiséri. Az utcai kozlekedést
megelézden, a csoportban a gyerekekkel at kell beszélni a kozlekedés alapvetd
szabalyait.

11



Zaro rendelkezések, legitimacio

A hazirendet beiratkozdskor minden sziilé6 és munkaviszonyt létesité dolgozd
megismeri, tudomasul vételét alairdsdval igazolja, a hazirend egy példanya az
épiiletben jol lathaté helyen elérhetd, tovabba a Gépmadar Ovoda honlapjan
(www.gepmadarovoda.hu) megtekinthetd.

A Hézirendet a nevelétestiilet a 11./263./2023. iktatoszamu hatarozataban elfogadta.

\\3 '10.(0 ur\q(-(

..............................................

Nevelotestiilet képviseldje

A sziil6i szervezet véleményezési jogat gyakorolta, és egyetért a dokumentumban
megfogalmazottakkal.

|

A Hazirend nyilvanossagra hozatala az alkalmazotti kozosség szamara 2023. 08. 28.

Formaéja: szoban €s irdsban az alkalmazotti értekezleten.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala a sziiléknek: 2023. 09. 01.

Formdja: széban a sziiléi értekezleteken, irasban az intézmény honlapjan és a csoportok
falinjsagjain, beiratkozaskor.

A Kébanyai Gépmadar Ovoda héazirendje a fenntartét tbbletkotelezettséggel nem terheli.

Budapest, 2023. 06.08.
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Iktatoszam: 11/263/2023

Jegyz6konyv

Helye: K&banyai Gépmadar Ovoda 1106 Budapest, Gépmadar u. 15
Ideje: 2023.06.08.

Napirendi pontok: A K6banyai Gépmadar Ovoda Hazirendjének médositasa.

A nevelGtestiilet egyontet(i, 100% aranyban elfogadta az dvoda médositott
Hazirendjét.

Név Beosztas Aldiras
Antalics Hajnalka ovodapedagogus Mé/ W 7
(7
Balogh Krisztina Laura ovodapedagogus ’&«&c(tk \/\wn}mq {‘ o
Balyi Krisztina ovodapedagogus @/4/
Batorné Pahoki Zita ovoda pszicholégus {gj«(bi&{ m‘\LL &p@_
Deményiné Palmai Krisztina | 6vodapedagogus \\( “\,\; k\r\ﬂ\‘i\/”% YR ML
Grnakné Szabo Zsuzsanna 6vodapedagdégus GNN'{M Sally g
Hajas Donka ovodapedagogus , S :
. 7 . , s \ ({/\w /COL
Havasi Monika 6vodapedagogus Vl,\ el
Hermann Katalin ovodapedagogus W K
Horvath Eszter o6vodapedagdgus W Y -V
Kiraly Ildiké évodavezet6 (‘é (2/—\/
Koburger Emese ovodapedagogus WQ{,.,\;\ AP -
~
Mahler Erzsébet ovodapedagogus / M/(//C - 4
Mezriczki Szandra ovodapedagogus W g{% /
Péterné Varga Agnes fejleszt6pedagdgus fpé(:z'(} UCLu&]"a, «Qb&wd
Strifler-Sird Stefania o6vodapedagogus ~ (DN
vezetShelyettes Dg/‘(a‘ S\,—» N~
Széll Csilla 6vodapedagogus WU

Budapest, 2023.06.08. /

o

Idikd

ovodavezet6



